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KIRJANPITOPALVELUSOPIMUSEHDOT

Certum Accounting Oy:n (jaljempana “tilitoimisto”) ja sopimusosapuolen (jaljiempé&na “Asiakas”) vélilla toteutet-

taviin kirjanpitopalveluihin sovelletaan n&itd sopimusehtoja.

PALVELUT

1. Tilitoimisto suorittaa tdmé&n sopimuksen nojalla kir-
janpitopalvelut sopimuksen liitteena olevan Palvelu-
kuvauksen mukaisesti. Palvelun siséllostd ja osa-
puolten vastuujaosta on voimassa mitd sopimuk-
sessa ja Palvelukuvauksessa on sovittu. Palveluku-
vauksessa tai muussa asiakirjassa teht&vaksi yh-

dessé sovitut palvelut (jaljempéana Palvelut).

TIETOJEN JA TOIMENPIDEOHIJEIDEN ANTAMI-
NEN

2. Asiakkaan tulee huolehtia siita, etta tilitoimistolla
on asiakkaasta aina ajan tasalla olevat perustiedot
(jaliempana Perustiedot). Téallaisia tietoja ovat yh-
teys-, henkilo-, tilikausi-, ja kaupparekisteritiedot,
toimiala, kotipaikka, kansallisuus, hallituksen jasenet
sekd muut tarvittavat tiedot ja toimenpideohjeet.
Asiakas nime&4d ja valtuuttaa yhteyshenkilén anta-
maan tilitoimistolle tarvittavat Palveluihin liittyvat
tiedot ja paatokset. Osapuolet ilmoittavat toisilleen
yhteyshenkilén vaihtumisesta.

3. Palvelujen suorittamiseksi tarvittavat tiedot ja ai-
neisto on annettava tilitoimistolle niin hyvissa ajoin,
ettd tilitoimisto voi tehd& tehtdvénsa asianmukai-
sesti normaalina tyoaikana. Jos muuta ei ole sovittu,
aineiston tulee olla tilitoimiston k&ytettavissa seu-
raavasti:

— koko kirjanpitoaineisto kohdekuukauden pé&atty-
mistd seuraavan kuukauden 15. p&ivdan mennessa
— palkanlaskenta-aineisto viisi (5) arkip&ivda ennen
palkanlaskennan sovittua valmistumisp&ivaa

— tilinp&atos- ja verotukseen liittyva aineisto vii-
meistadn 30 pé&ivan kuluessa tilikauden paattymi-
sestd

— muu aineisto viimeistaan viisitoista (15) arkip&ivaa
ennen maarapaivaa.

Asiakas myotavaikuttaa Palvelujen tuottamiseen ja
tayttdd omat tehtdvéansa huolellisesti sopimuksen

ehtojen sek& viranomaisten ja tilitoimiston ohjeiden
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ja suositusten mukaisesti. Tilitoimiston tiedusteluihin

ja tarkistuspyyntdihin on vastattava viipymatta.

LUOTTAMUKSELLISUUS

4. Osapuolen on pidettavd salassa tietoon saa-
mansa toisen osapuolen liikesalaisuudet ja muut
luottamukselliset tiedot. Niita ei saa k&yttdd muutoin
kuin sopimuksen tayttamiseksi. Tilitoimiston tarjous,
tilausvahvistus ja sopimus ehtoineen sekéa niihin si-
saltyvat suunnitelmat ja muu aineisto ovat luotta-
muksellisia tietoja. Salassapitovelvollisuus jatkuu
myos sopimuksen paatyttyd. Osapuolet huolehtivat
siits, ettd myos heidan henkilosténsa ja alihankki-

jansa sitoutuvat salassapitoon.

PALVELUIDEN KESKEYTTAMINEN JA SOPIMUK-
SEN PURKU

5. Tilitoimistolla on oikeus keskeytt&s Palvelut, jos
a) asiakkaan maksu tilitoimistolle viivastyy vyli seitse-
man (7) paivas,

b) asiakas ei toimita tarvittavia tietoja tai aineistoa
ajallaan tai ei muutoin asianmukaisesti myotavaikuta
Palvelujen tuottamiseen,

c) asiakas rikkoo sopimusta muutoin tai palvelujen
tuottamiselle merkityksellisid lakeja tai viranomais-
ten maarayksis, ohjeita tai suosituksia, tai

d) asiakas kieltdytyy noudattamasta tilitoimiston kir-
jausohjeita tilanteessa, josta voi seurata rikos- tai
siviilioikeudellisia seuraamuksia osapuolille. Tata eh-
toa sovelletaan, vaikka kyse olisi vain osapuolten
erilaisesta tulkinnasta lain, maarayksen, suosituksen
tai ohjeen sisallosta tai merkityksesta, kuten esimer-
kiksi tulojen ja niihin kohdistuvien menojen jaksot-
tamisesta tai varojen ja velkojen arvostamisesta kir-
janpidossa tai tilinpaatoksessa.

Jos asiakas ei oikaise tilannetta seitseman (7) paivan
kuluessa tilitoimiston kirjallisesta huomautuksesta,
tilitoimistolla on oikeus purkaa sopimus.

Tilitoimisto saa purkaa sopimuksen, jos Asiakas ha-
kee velkojiltaan akordia, Asiakkaan omaisuutta on

haettu konkurssiin luovutettavaksi tai Asiakasta
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haetaan yrityssaneeraus- tai velkajdrjestelymenet-
telyyn.

MENETTELY SOPIMUKSEN PAATTYESSA

6. Tilitoimisto suorittaa sopimuksen mukaiset palve-
lut sopimuksen paattymisajankohtaan asti. Jos sopi-
mus paattyy ennen kuin sopimuksen aikana p&atty-
neen tilikauden tilinpa&atds on tehty, tilitoimisto voi
Asiakkaan pyynnosté laatia tilinpa&atoksen, jos asia-
kas maksaa siitd ennakkomaksun ja toimittaa tilitoi-
mistolle tilinpa&tosta varten tarvittavat tiedot ja ai-
neiston. Jos sopimus paattyy kesken tilikauden, en-
nakkomaksun saatuaan tilitoimisto laatii kaytettavis-
sdan olevien tietojen perusteella tasetilien erittelyt.
Vastaavasti tilitoimisto huolehtii palkanlaskennan ja
palkkakirjanpidon kannalta tarpeelliset erittelyt. Tili-
toimisto veloittaa edelld mainituista Palveluista kus-
tannukset ja palkkion kdytantonsa mukaan.
Tilitoimistolla on oikeus pitda hallussaan olevat asi-
akkaan toimittaman aineiston perusteella tai muu-
toin asiakasta varten laatimansa aineistot, kunnes
kaikki tilitoimiston asiakkaalta olevat saatavat on
maksettu, ellei konkurssi- tai muusta pakottavasta
lainsdadannostd muuta johdu. Tilitoimisto luovuttaa
maksun saatuaan asiakkaan aineiston asiakkaalle.
Asiakas huolehtii kustannuksellaan aineiston nouta-
misesta. Jos asiakas ei nouda aineistoa tilitoimiston
ilmoittamaan maé&araaikaan mennesss, tilitoimisto l&a-
hettda sen kirjattuna postiennakkoldhetyksens, ellei
toisin sovita. Tilitoimistolla on oikeus peria asiakkaan
aineiston sdilyttamisesta eri maksu.

Tilitoimistolla on oikeus sailyttada kopiot laatimastaan
aineistosta myos sopimuksen paatyttys, eika se ole
velvollinen poistamaan asiakkaan tietoja tietokan-
nastaan, ellei pakottavasta lainsdadanndsta muuta
johdu. Tilitoimistolla on aina oikeus veloittaa sopi-
muksen pdaattymisen jalkeen tehtavistda materiaali-
toimituksista tai selvittelyd vaativista toimenpiteista

erillinen maksu.

PALVELUMAKSUT

7. Tilitoimiston palkkio maaraytyy Hinnaston mukai-
sesti.

Jos muuta ei ilmene tilitoimiston Hinnastosta taikka
ei ole muutoin sovittu toisin, maksuehto on 14 péi-

vad laskun paivayksesta ja viivastyskorkoa on
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maksettava korkolain mukaan. Tilitoimistolla on oi-

keus veloittaa viivastyneen maksun perimiskulut.

SOPIMUSEHTOJEN MUUTOKSET

8. Sen lisgksi, mitd Asiakassopimuksessa on sovittu,
Tilitoimistolla on oikeus muuttaa maksuja vastaa-
vasti, mikali lainmuutoksen tai viranomaismaarayk-
sen vuoksi maksut tai maksujen perusteet muuttu-

vat.

OSAPUOLTEN VASTUISTA JA VIRHEESTA IL-
MOITTAMINEN

9. Osapuolten vélisista vastuista on voimassa, mita
téssd sopimuksessa ja Palvelukuvauksessa on
sovittu. Jos tilitoimiston asiakkaalle toimittamassa
Palvelussa ilmenee virhe, asiakkaan on viipymatta
ilmoitettava siita tilitoimistolle. Tilitoimistolla on tal-
l6in oikeus korjata aiheuttamansa virhe veloituk-
setta. Asiakkaan on varattava tilitoimistolle mahdol-
lisuus korjata virhe kohtuullisessa ajassa. Selvyyden
vuoksi todetaan, ettd virheena ei kuitenkaan pideta
sellaista kirjanpidollista toimenpidetts, jolla ei ole
olennaista merkitysta kirjanpidon oikean ja riittdvan
taloudellisen kuvan antamiseksi kirjanpitolain edel-
lyttamalla tavalla. Jos asiakas laiminly® ilmoittaa vir-
heests, jonka td&mé& on havainnut tai tdman olisi pi-
tanyt kohtuudella havaita, asiakkaalla ei ole oikeutta
esittda virheen perusteella vaatimuksia.

Mikali tilitoimistolla ei asiakkaan reklamoidessa ole
enadd padsya asiakkaan tietojarjestelmaéan asiakkaan
tulee avata omalla kustannuksellaan tilitoimistolle
pdaasy tietojarjestelmaan, jotta tdma voi vastata rek-
lamaatioon. Jos tilitoimisto kayttdaa oikeuttaan tai
tayttaa velvollisuuttaan korjata aiheuttamansa virhe,
tilitoimisto vastaa tietojdrjestelmd&an p&dsyn avaa-
misen kustannuksista.

Tilitoimisto vastaa ainoastaan omasta toiminnastaan
koskien kirjanpitopalveluiden suorittamista. Asiakas
vastaa aina kaikesta maksuliikenteests ja on velvol-
linen valvomaan sita. Tilitoimisto ei vastaa virheests,
mikali Asiakas laiminly® edelld mainitun valvontavel-
voitteensa. Tilitoimisto ei ole korvausvelvollinen, jos
vahinko on aiheutunut asiakkaan antamien tietojen
tai ohjeiden taikka toimitetun aineiston puutteelli-
suudesta, virheellisyydestd tai viivastymisesta tai
muutoin asiakkaan syysta tai mikali vahingon on ai-
heuttanut asiakkaan puolesta tai lukuun toiminut

muu kuin tilitoimiston henkils. Tilitoimisto ei vastaa
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vahingosta, joka johtuu siits, ettd asiakas tai tdaméan
lukuun toiminut muu kuin tilitoimiston henkilo ei ole
noudattanut Palvelulle suoraan tai vélillisesti merki-
tyksellisig lakeja tai viranomaismaéarayksia taikka so-

vittuja ehtoja.

TILITOIMISTON VASTUUN RAJOITUS VALITTO-
MIIN VAHINKOIHIN JA ENIMMAISMAARAAN

10. Tilitoimisto ei vastaa vaélillisistd vahingoista, kuten
tulon, liikevaihdon tai markkinoiden menetyksests,
tuotannon tai palvelun keskeytymisestd, saamatta
jadneestd voitosta taikka muusta niihin verratta-
vasta vahingosta.

Tilitoimisto vastaa vain huolimattomuudestaan joh-
tuvista vélittomistd vahingoista. Tilitoimiston vas-
tuun enimma&ismaara on kuitenkin aina enintaan
10.000 euroa yhdess& vahinkotapahtumassa ja sa-
man tilikauden aikana ilmenneistd vahinkotapahtu-
mista yhteensa enintaan 20.000 euroa, ellei muusta
enimmaismaarastd ole nimenomaisesti sopimuk-
sessa sovittu. Vahinko katsotaan yhdeksi vahinko-
tapahtumaksi, vaikka siihen olisi vaikuttanut saman
virheen toistuminen ja vaikka se vaikuttaisi useam-
paan tilikauteen. Vahingon katsotaan ilmenneen ko-
konaan sen tilikauden aikana, jolloin se olennaisilta
osiltaan ilmeni, vaikka jokin vahingon osa ilmenisi
muuna tilikautena.

Sopimusrikkomus, virhe tai laiminlydnti Palvelujen
suorittamisessa eivat aiheuta tilitoimistolle muuta

seuraamusta kuin mita edelld on todettu.

VAATIMUSTEN ESITTAMISEN MAARAAIKA

1. Vaatimukset tilitoimistolle on tehtava kirjallisesti
viipymaétta. Jos virhe tai puute havaitaan tai on ha-
vaittavissa valittomasti, huomautus on tehtava heti
ja viimeistadn neljantoista (14) paivan kuluessa. Jos
eriteltyd vaatimusta ei ole tehty tilitoimistolle kuu-
den (6) kuukauden kuluessa vahingon toteamisesta,
ei korvausta makseta. Korvausta ei myoskaan mak-
seta, jos vaatimus tehd&an, kun on kulunut yli kolme

(3) vuotta kyseisen Palvelun toimittamisesta.

ILMOITUKSET
12. Sopimuksen irtisanominen tai purkaminen sa-
moin kuin muut sopimuksen mukaiset huomautuk-

set ja ilmoitukset on teht&va todisteellisesti.
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SAHKOINEN VIESTINTA

13. Osapuolet vastaavat kumpikin osaltaan tietotur-
vallisuudesta ja huolehtivat viruksentorjunta- ja mui-
den suojausjérjestelmiensad kunnosta ja ajanmukai-
suudesta. Osapuolet saavat lshettas toisilleen sah-
kopostitse viesteja ja liitetiedostoja niita salaamatta,
jos muuta ei ole sovittu.

Palvelun tuotantoon yhteiskdytossa kaytettyjen tie-
tojarjestelmien kayttd Palveluntuotannossa kayte-
tyn sovellusohjelmiston kayttooikeus voi olla a) asi-
akkaan tilitoimistolle antama kayttooikeus asiakkaan
omaan tai sen hankkimaan ohjelmistoon tai b) tili-
toimiston myos osittain asiakkaalle antama rajoi-
tettu etakayttdoikeus tilitoimiston kayttooikeudella
hankkimaan tai sen omaan ohjelmistoon. Tilanteisiin
a) ja b) liittyvien osapuolten ohjelmistoon liittyvien
kayttooikeuksien, vastuiden, hairictilanteiden ja
mahdollisten immateriaaliloukkausten osalta sovi-
taan tarkemmin tdman sopimuksen osana sovellet-
tavissa Taloushallintoliiton Yleiset sopimusehdot
TAL2018 — sopimusehdoissa.

SOPIMUKSEN SIIRTO

14. Sopimuksen siirto on sallittu vain toisen osapuo-
len kirjallisella suostumuksella. Tilitoimistolla on kui-
tenkin siirtdessaan liiketoimintansa, johon Palvelut
kuuluvat, oikeus siirtéda sopimus oikeuksineen ja vel-
voitteineen liiketoiminnan luovutuksensaajalle, ellei

pakottavasta lainsgadannostd muuta johdu.

MUUT EHDOT

15. Sopimukseen sovelletaan néaita ehtoja ja muita
sopimuksessa mainittuja asiakirjoja. Siltd osin kuin
edelld mainituissa ei ole toisin sovittu sovelletaan
Taloushallintoliiton Yleiset sopimusehdot TAL2018 -

sopimusehtoja.
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